附件8                  ××（单位）
  2018年度资产清查盘点报告
（模板）
    根据学校2018年度资产清查工作要求，我单位对固定资产进行了清查盘点和问题整改，现将工作总结如下：
    一、清查盘点组织情况
    清查小组成员：
    清查实施方案：
    二、清查盘点资产情况
    （一）基本情况
    1.盘盈固定资产情况
    设备  台（件），估计金额   元，家具  台（件），估计金额  元，图书  本，估计金额   元，文物和陈列品  件，估计金额   元。
    盘盈原因说明。
    2.盘亏固定资产情况
    设备  台（件），金额   元，家具  台（件），金额  元，图书  本，金额   元，文物和陈列品  件，金额   元。
    盘亏原因说明。
    3.变动资产情况
    设备  台（件），金额   元，家具  台（件），金额  元，图书  本，金额   元，文物和陈列品  件，金额   元。
    4.闲置待调剂资产情况
    设备  台（件），金额   元，家具  台（件），金额  元，图书  本，金额   元，文物和陈列品  件，金额   元。
    5.待报废资产情况
    设备  台（件），金额   元，家具  台（件），金额  元，图书  本，金额   元，文物和陈列品  件，金额   元。
    报废原因说明。
    6.房屋使用情况
    坐班人员   名，专职教师    名；办公用房    间，教学用房    间，科研用房    间，经营用房    间，创新创业用房    间，其他用房    间。
    7.捐赠资产情况
    设备  台（件），金额   元，家具  台（件），金额  元，图书  本，金额   元，文物和陈列品  件，金额   元。
    其中，办理资产登记情况：设备  台（件），金额   元，家具  台（件），金额  元，图书  本，金额   元，文物和陈列品  件，金额   元。
    8.无形资产情况

    校名、校徽、校誉等情况，专利、著作等情况。

    9.所管辖房屋或场地出租、出借、经营或对外合作情况：截止上报前，是否有房屋、场地有出租、出借、经营或对外合作情况，其中有合同的是哪些，是否经学校批准，合同是否经校内审签，是否经过招标，是否经过中介机构评估，租赁期限、付款方式是否合乎要求，请做出详细说明。
    （二）资产信息及资产标签粘贴情况
    （三）资产管理制度执行情况
    三、资产管理工作好的经验和做法
    四、清查盘点发现问题的整改措施与落实情况

    五、2019年加强资产管理、提高资产使用效益的措施
（负责人签字）（××单位）盖章
                                     年    月    日
