山东青年政治学院新建房屋及建筑物工程竣工启用交接单
时间：    年   月   日                            编号：
	工程项目名称
	
	建设地址
	

	设计单位
	
	建设时间
	年  月  日至  年  月  日

	监理单位
	
	验收日期
	年   月   日

	施工单位
	
	资金来源
	

	建筑面积
	
	使用面积
	

	建筑物楼房套数及室内重要设备
	

	移交内容：工程纸质版图纸   套；电子版图纸   套。
          大门钥匙   把；房间钥匙共   把。
          配电箱钥匙   把；管道井柜钥匙   把。

	基建单位提交以下基建资料（副本或复印件）：
1. 规划许可证
2. 竣工验收报告
3. 建筑物建施图（电子文档）
4. 消防验收报告
5. 质量验收报告
6. 室内重要设备清单

	移交备忘说明：


	施工单位
	竣工验收移交方（基建处）
	竣工验收接收方（资产管理处）
	安全管理处
	后勤管理处
（物业）

	技术负责人：

	管理工程师：


	经办人：
	经办人：
	经办人：

	项目经理：


(盖章)
	负责人：


(盖章)
	负责人：


(盖章）
	负责人：


(盖章）
	负责人：


(盖章）
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